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Instrukcja zmiany stawek VAT w Symfonia Handel

1 Wstep

Ponizszy dokument zostat przygotowany w celu utatwienia uzytkownikom programu Symfonia Handel
przejscia przez proces zmiany stawek podatku VAT. Zawiera on opis kolejnych krokéw, ktore nalezy wykonacé
w programie w zwigzku z wprowadzeniem nowych stawek podatku VAT.

2 Procedura zmiany stawek VAT
2.1 Definicja stawek VAT

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ definicje stawek VAT w ustawieniach programu. W tym celu nalezy
wejs¢é w menu Ustawienia i wybrac opcje Stawki VAT.
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Najpierw nalezy zaznaczy¢ jako aktywne wszystkie stawki, ktére bedg stosowane. Nalezy pamigtaé, ze w
okresie przejsciowym, w szczegdllnych przypadkach, dopuszczalne jest stosowanie starych stawek VAT. W
zwigzku z czym zalecane jest pozostawienie tych stawek jako aktywnych do czasu uptywu trzech okresow
rozliczeniowych.

Nastepnie nalezy sprawdzi¢ czy wszystkie stawki VAT majg prawidtowo wypetnione daty obowigzywania oraz
czy stawka dotyczgca zakupow od rolnikéw zryczattowanych ma ustawiony znacznik "VAT RR". Jesli nie, to
nalezy poprawic te ustawienia.

Jesli na liscie stawek VAT w oknie Stawki VAT brakuje obowigzujgcych stawek podatku VAT, to nalezy je
doda¢. W tym celu nalezy klikng¢ na przycisk "Nowy" i uzupetni¢ dane dotyczgce wprowadzanej stawki
podajac jej wartosé, opis i daty obowigzywania oraz ustawiajgc odpowiednio znacznik "VAT RR". Wartos¢
stawki VAT nalezy zawsze podac w postaci utamka.

2.2 Importy i eksporty

2.2.1 Importi eksport dokumentéw

Firmy importujgce dokumenty handlowe z innych programéw Symfonia lub eksportujace dokumenty handlowe
do innych programéw Symfonia, przed dokonaniem zmiany stawek VAT w kartotece Towary, powinny
zakonczy¢ wszystkie importy i eksporty dokumentéw wystawionych wg starych stawek VAT.

2.2.2 Import sprzedazy z kasy fiskalnej
Firmy korzystajagce z kas fiskalnych, przed dokonaniem zmiany stawek VAT w programie i w kasie, powinny
zaimportowaé do programu catg sprzedaz zaewidencjonowang na kasie wg starych stawek VAT.
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2.3 Zmiana stawek VAT w kartotece Towary

2.3.1 Zmianaw danych kartotekowych

Aby zmieni¢ stawke VAT w kartotekach towarowych, nalezy najpierw wybrac i zaznaczyé¢ towary i ustugi, ktére
beda opodatkowane tg samg stawka, np. wszystkie towary, ktére bedg opodatkowane stawkg VAT 23%.
Mozna to zrobi¢ zaznaczajgc towary i ustugi recznie lub mozna wyszukaé¢ wszystkie towary i ustugi, ktére majg
przypisana stawke 22%. W tym celu nalezy w menu Towary, na zaktadce Wybér klikngé na opcje "Stawka
VAT".
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Nastepnie nalezy wybra¢ z listy stawke 22% i klikng¢ na przycisk ,OK”. W oknie "Kartoteka towarow"
zostang wyswietlone wytgcznie te pozycje kartoteki, ktére majg przypisang stawke 22%. Nalezy zaznaczy¢
wszystkie pozycje, dla ktérych bedzie przypisana nowa stawka VAT. W kolejnym kroku nalezy z menu
Loperacje” wybra¢ opcje ,Wykonaj raport” i wybra¢ raport ,Zmiana stawki VAT dla towaréw”. Nastepnie
nalezy wybra¢ z listy stawke, ktéra ma zostaé przypisana zaznaczonym towarom i ustugom i potwierdzi¢
wykonanie zmiany klikajgc na przycisk ,OK”.

P =

Zmiana stawlki VAT dla towarow

Zmietf wybranym towarom stawke YaT na:

()4 Anulug

Po zakonczeniu operacji program wyswietli raport informujgcy o wyniku operacii.

2.3.2 Zmiana w rodzajach

Jesli w rodzajach towaréw zostata ustawiona stawka VAT, to trzeba jg takze zmienié¢. W tym celu nalezy w
menu Towary, na zaktadce Rodzaj wyedytowa¢ kazdy zdefiniowany rodzaj. Aby wyedytowac¢ rodzaj, nalezy
dwukrotnie klikng¢ na jego nazwie, a nastepnie klikngé na przycisk "Edytuj", zmieni¢ stawke w polu "VAT" i
zapisa¢ zmiany.
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2.4  Eksport do kasy fiskalnej towaréw z nowymi stawkami VAT

Dla czesci towardw i ustug zmiana stawki VAT nie polega tylko na podwyzszeniu wysokosci stawki o jeden
punkt procentowy. W zwigzku z tym, po zmianie wartosci stawek VAT w ustawienia kasy fiskalnej dla tych
towarow konieczna jest dodatkowo zmiana przypisania stawki VAT. W tym celu mozna skorzysta¢ z
ponownego eksportu towaréw z programu Symfonia Handel do kasy fiskalnej. Wykonanie tej operacji nie doda
ponownie tych samych towardw, a jedynie spowoduje zmiane ich danych w pamieci kasy.

Aby wykonaé eksport towaréw do kasy fiskalnej, nalezy w pierwszej kolejnosci zaznaczy¢ towary, ktére majg
zostaé wyeksportowane. Nastepnie nalezy z menu ,Operacje” wybraé¢ opcje "Eksport do kasy fiskalnej".

Eksport wybranych towardw do kasy fiskalneg @

Frosze webrad kase fiskalng, do ktorej
zoztang wyeksportowane towary,
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YWbrano 15 tawward aK Anuluj

W polu "Kasa fiskalna" nalezy wybra¢ kase, do ktdrej majg zosta¢ wyeksportowane towary i klikng¢ na
przycisk "OK". Po zakonczeniu operacji program wyswietli raport informujgcy o wyniku operacii.

2.5 Wspotpraca z drukarkami fiskalnymi

Drukarki fiskalne majg fabrycznie zaprogramowang blokade fiskalizacji towardéw i ustug, ktérym zostata
obnizona stawka VAT. Dlatego tez takim towarom i ustugom nalezy zmieni¢ nazwe fiskalng, aby urzadzenie
rozpoznawato ten towar lub ustuge jako nowg pozycje asortymentowg. W tym celu nalezy w menu Towary
otworzy¢ kartoteke takiego towaru lub ustugi, klikngé na przycisk "Edytuj", przejs¢ na zakladke Parametry i
wypetni¢ lub zmieni¢ wpis w polu "Nazwa fiskalna". Jesli to pole zostanie wypetnione, to jego tres¢ bedzie
drukowana na paragonie fiskalnym zamiast kodu lub nazwy towaru.
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2.6  Korygowanie faktur wewnetrznych

Program Symfonia Handel podczas wystawiania faktury wewnetrznej oraz jej korekty korzysta ze stawki VAT
aktualnie wpisanej w kartotece danego towaru lub ustugi. Jesli zatem zajdzie potrzeba skorygowania faktury
wewnetrznej w taki sposéb, aby korekta byta opodatkowana starymi stawkami VAT, przed wystawieniem
faktury korygujgcej nalezy ponownie ustawi¢ stare stawki VAT w kartotece towarowej pozyciji, ktérych bedzie
dotyczy¢ korekta.
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